 Управление образования
администрации Бикинского муниципального района

СПРАВКА №4

О проведении повторной  проверки на правильность оформления первичных документов по  расчетам с персоналом муниципальных образовательных учреждений по оплате труда отделом труда и заработной платы централизованной бухгалтерии управления образования администрации Бикинского муниципального района за период апрель-май 2014 года.

19 августа 2014 г.                                                                                       г. Бикин

           В соответствии со ст. 19 Федерального закона Российской Федерации от 06 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Учетной политики управления образования администрации Бикинского муниципального района, утвержденной приказом управления образования администрации Бикинского муниципального района от 14 января 2013 года №16/I-о, планом-графиком осуществления главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, главными администраторами (администраторами) доходов краевого бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита краевого бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита управления образования администрации Бикинского муниципального района на 2014 год, утвержденного приказом управления образования администрации Бикинского муниципального района от 01 апреля 2014г. №110/I-о, проведена выборочная проверка отдела труда и заработной платы централизованной бухгалтерии управления образования администрации Бикинского муниципального района на правильность оформления первичных документов по  расчетам с персоналом муниципальных образовательных учреждений по оплате труда.

          Проверка проведена с ведома начальника отдела труда и заработной платы централизованной бухгалтерии управления образования администрации Бикинского муниципального района Генераловой Галины Ивановны.

          Дата начала проведения контрольного мероприятия: 19 августа 2014 года.
          Дата окончания проведения контрольного мероприятия: 19 августа 2014 года.

        
Проверке были предоставлены следующие документы:
- табели учета рабочего времени;
- расчетные ведомости;
- приказы.

          Повторная проверка выявила следующие замечания:

1. Табель учета рабочего времени:
- в табеле учета рабочего времени наименование организации не соответствует учредительным документам (ст. 9, п.2 Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  Постановление Госкомстата РФ от 5 января 2004 года №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»);
- условные обозначения в табеле учета рабочего времени не соответствуют требованиям; 
- форма табеля учета рабочего времени не соответствует Постановлению Госкомстата РФ от 5 января 2004 года №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»;
- на оборотной стороне табеля учета рабочего времени фамилия , имя и отчество прописаны неверно (следуя образцу  - вначале написания указывается фамилия,  затем инициалы работника);
В табеле учета рабочего времени не откорректированы строки заполнения в соответствии с Постановлением Госкомстата РФ от 5 января 2004 года №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»;
- строки условных обозначений и отработанных часов отображены с нарушением (каждый вид прописывается отдельно);
- условные обозначения оборотной стороны табеля не соответствуют условным обозначениям титульного листа;
- в табеле учета рабочего времени отсутствует подпись и инициалы должностного лица, ответственного за его заполнение, согласно ст. 9, п.2 Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- в табеле учета рабочего времени имеются исправления, оформленные с нарушением ст.9, п.7 Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- в табличной части табеля учета рабочего времени отсутствует графа человеко/дни, человеко/часы;
- в табличной части табеля учета рабочего времени отсутствует табельный номер работника;
- в табличной части табеля учета рабочего времени отсутствует графа учета работы в ночное время, праздничные дни.

2. Расчетно-платежная ведомость (форма №Т-51):
- в расчетно-платежной ведомости наименование организации не соответствует учредительным документам (ст. 9, п.2 Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  Постановление Госкомстата РФ от 5 января 2004 года №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»);
- в табличной части расчетно-платежной ведомости не отрегулированы строки соответствия;
- в табличной части расчетно-платежной ведомости фамилия, имя, отчество работника не расписаны полностью;
- в «шапке» табличной части расчетно-платежной ведомости обозначения выплат не расшифрованы.

3. Записка-расчет:
- отсутствует наименование организации, соответствующее учредительным документам (ст. 9, п.2 Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  Постановление Госкомстата РФ от 5 января 2004 года №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»);
- отсутствует вид отпуска (увольнение);
- отсутствует основание документа (приказ);
- отсутствует дата документа;
- отсутствует подпись начальника отдела труда и заработной платы и главного бухгалтера управления образования администрации Бикинского муниципального района Хабаровского края.

4. Карточка-справка:
- в карточке–справке наименование организации не соответствует учредительным документам (ст. 9, п.2 Федерального закона Российской Федерации от 6 декабря 2011 года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  Постановление Госкомстата РФ от 5 января 2004 года №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»);
- в карточке–справке не проставлен табельный номер работника;
- в карточке–справке отсутствует оборотная сторона;
- в карточке–справке не заполнены кодовые зоны.

5. налоговая карточка по учету доходов и  налога на доходы физических лиц – не ведется.
Устранить недостатки до 01.09.2014 года.

Подписи:
Заместитель начальник 
управления образования 
администрации Бикинского 
муниципального района 
по финансово-хозяйственной
деятельности                                       ________________/Т.Г. Киберева
	                                                          (подпись)	


Главный бухгалтер управления 
образования  администрации 
Бикинского муниципального 
района  
                                                              _______________/Т.В. Береснева
	                                                            (подпись)    



Заместитель главного бухгалтера
управления образования 
администрации Бикинского 
муниципального 
района                                                  ________________/О.А. Пивнева                                                                                                                     
	                                                           (подпись)

Со справкой ознакомлена:

Начальник отдела труда и заработной 
платы управления образования 
администрации Бикинского 
муниципального района                      ________________/Г.И. Генералова
	                                                            (подпись)	
		







